


Sujet: Taper sur un clavier d'ordinateur
Quand j'aurai terminé cette leçon, je connaitrai :
· Le fonctionnement d'un clavier
· Comment taper correctement à l'aide d'un clavier sur un ordinateur
[image: ]Auto-évaluation Avant et Après  
	
	Avant
	Avant
	Après
	Après

	
	Oui, je le sais
	Non, je veux apprendre ça.
	Oui, je le sais
	J'ai encore besoin de plus de pratique pour apprendre cela

	Je sais ce qu’est un clavier sur un ordinateur.
	
	
	
	

	Je sais comment taper correctement sur un 
clavier d’ordinateur.
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Qu'est-ce qu'un clavier ?
Un clavier est le panneau de touches que vous utilisez pour faire fonctionner ou dire à l'ordinateur ce qu'il faut faire. Il vous permet d'entrer des informations dans l'ordinateur.
Le type de clavier le plus commun est appelé un clavier 'QWERTY'. Il est nommé d'après les six premières touches de la rangée supérieure des lettres.  Il a été inventé par C L Scholes dans les années 1860 et a d'abord été trouvé sur une machine à écrire.  Les machines à écrire étaient très chères et les touches qui étaient beaucoup utilisées s'agglutinaient les unes aux autres. Pour éviter qu'un endroit ne s'use tout le temps ou s’Agglutinent les unes aux autres, différents arrangements de touches ont été testées.  La disposition qui est devenue la plus commune parce qu'elle a empêché les touches de s'agglutiner ensemble ou de s'user a été le clavier QWERTY. Les claviers modernes ont la même disposition que les machines à écrire.  Il y a une autre disposition du clavier appelé le clavier Dvorak qui a toutes les voyelles sur la deuxième rangée. C'est beaucoup moins couramment utilisé aujourd'hui.
[image: ]
Comment fonctionne un clavier ?
Un clavier est comme un ordinateur miniature. Il a son propre processeur et des circuits qui transporte des informations à partir de ce processeur. La matrice de touches est une grille de circuits sous les touches. Chaque circuit est placé à un point au-dessous de chaque clé. Lorsque vous appuyez sur une touche, il appuie sur un interrupteur, complétant le circuit et permettant à une petite quantité de courant de circuler. Si vous appuyez et maintenez une clé, le processeur pense que vous appuyez sur une clé à plusieurs reprises.
Lorsque vous appuyez sur une touche, le processeur détecte le circuit fermé et compare l'emplacement de ce circuit sur la matrice de touches à la table de caractères dans sa mémoire. Une table de caractères est un tableau de comparaison ou une table de recherche. Il indique au processeur la position de chaque touche dans la matrice et ce que chaque frappe ou combinaison de frappes représente. Par exemple, la table de caractères permet au processeur de savoir que le fait d'appuyer sur une clé en soi correspond à une petite lettre « a », mais le Maj. et une touche pressée ensemble correspondent à un « A » majuscule.
Source de : Comment fonctionne un clavier : adapté de https://computer.howstuffworks.com/keyboard2.htm  (dernière fois consultée le 15 avril 2019)

La plupart des claviers ressembleront à celui du diagramme ci-dessous. Cependant, certaines des touches peuvent être dans différents endroits en fonction de l'ordinateur. Par exemple, la plupart des ordinateurs portables n'ont pas de bloc de nombres distinct comme le diagramme ci-dessous.

Sections et touches importantes sur le clavier

[image: ]
Source: https://www.digitalunite.com/sites/default/files/images/keyboard850.jpg
Remarque : Vous pouvez utiliser ce lien pour télécharger et imprimer le diagramme du clavier ci-dessus. En anglais seulement.

Quelques notions élémentaires de clavier
Les touches principales sont les touches de lettre. Lorsque vous tapez simplement en utilisant ces touches, vous obtenez l'impression de caractères en minuscule. Toutefois, si vous maintenez une « touche Maj,» (il y en a deux à gauche et une à droite) en même temps que vous tapez, vous obtiendrez des lettres en MAJUSCULE.  Cela vous permet également de taper les symboles que vous voyez au-dessus des chiffres.
Si vous faites une erreur lorsque vous tapez, elle est facile à corriger.
Si vous souhaitez supprimer une lettre, placez votre curseur (pointeur de souris) juste après la lettre et cliquez. Ensuite, appuyez sur Retour. Appuyez seulement une fois sinon la touche continuera à supprimer.  

[image: ]

ou
placez votre curseur juste avant la lettre, cliquez et appuyez sur Supprimer.
[image: ]

Vous pouvez déplacer le curseur le long de cette phrase sans supprimer quoi que ce soit en utilisant les touches fléchées :
[image: ]
Source: https://www.digitalunite.com/technology-guides/computer-basics/using-computer/how-use-computer-keyboard  en anglais seulement

[image: ]Vérifiez vos connaissances  
Quel est le nom du type de clavier le plus courant ?  ___________________

La meilleure façon d'apprendre à taper sur un clavier d'ordinateur correctement est de pratiquer. GCFGlobal dispose d'un tutoriel de dactylographie qui vous permettra d'apprendre à taper sur un clavier QWERTY.  Ce tutoriel a plusieurs sections et prendra quelques semaines à compléter. Typing.com vous permet de configurer un compte gratuit qui enregistre vos progrès lorsque vous apprenez à taper.

[image: ]Essayez ceci/Pratiquez  
	Utilisez ce tutoriel interactif pour apprendre à taper sur un clavier QWERTY.
Source: GCFGlobal.org En anglais seulement

	https://edu.gcfglobal.org/en/typing/
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	Inscrivez-vous à un compte gratuit sur Typing.com. Vous pouvez utiliser ce site pour apprendre à taper, passer des tests et jouer à des jeux de dactylographie. Le compte enregistrera vos progrès. En anglais seulement.
	https://www.typing.com/



[image: ]Optionnel:  Je veux en apprendre davantage 
Cliquez sur les liens ci-dessous pour pratiquer la dactylographie à l'aide d'une variété de jeux gratuits.
Tapez pour votre vie: https://games.sense-lang.org/type4life/
Taper Alien: https://games.sense-lang.org/typingAlien.php
Taper le saut en longueur: https://games.sense-lang.org/longJump.php
Jeu de kayak: https://games.sense-lang.org/kayak/
Taper olympique: https://games.sense-lang.org/olympic/
Ballon: https://games.sense-lang.org/EN_BalloonG.php
Caméléon: https://games.sense-lang.org/EN_ChameleonG.php


	[image: ] Cadre du curriculum en littératie des adultes de l’Ontario

	Compétence
	Groupes de travail(s)

	Trouver et utiliser l'information
	· Lire un texte continu
· Interpréter des documents
· Extraire de l'information de films, d’émissions et de présentations

	Communiquer des idées et de l'information
	· Compléter et créer des documents

	Utiliser la technologie numérique
	· n/a








Taper sur un clavier                                                                                   4

image4.png
Pt | o
Esc F1|F2|F3|Fa F5 | F6 | F7 | F8 F9 |F1O|F11]F12] | san Lo | ez a o g
ysha
~lT'Jel#]s]|~J&] *]¢ ) + age um
cli]2]3)a]ls]e] oo -|-= { ol B R IR I e A B
wb Jolwlelr]T]lYlu]l i ]o]ler]fi]? U 71 s
[ |1 sl I K I ENTY
Caps A S D F G H J K L . Enter 4 5 6
; - -
" < > ? .
shift z|x]Jc]v]B|N|M Shift 1 112]3
i I o $ feoon]
Ctrl Alt Alt ctrl «-1v]- o -





image5.png




image6.png
Backspace
4_




image7.png
Fin

.H





image8.png




image9.png




image10.png




image11.png




image12.png




image1.png




image2.png




image3.svg
      


